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BARRETOS GOVERNO DO ESTADO

Faculdade de Tecnologia de Barretos

PORTARIA DA DIRECAO N° 31 DE 05 DE JUNHO DE 2023

Regulamenta as atividades de
Trabalho de Graduacgdo nos Cursos
Superiores de Graduacédo Tecnologica
da Fatec Barretos oferecidos na
modalidade presencial e da outras
providéncias.

A Diretora da Faculdade de Tecnologia de Barretos, no uso das suas atribui¢cdes que lhe séo
conferidas e tendo em vista a deliberacdo da Comissao de Implantacdo da Unidade de Ensino
em sua 3? Reunido Ordinaria, realizada em 01 de junho de 2023, expedea seguinte portaria:

CAPITULO I - DO CONCEITO, DA FINALIDADE E DAS FORMAS

Art. 1° - O Trabalho de Graduacgéo é um requisito obrigatdrio para a conclusdo dos Cursos Superiores
de Graduacdo Tecnoldgica oferecidos pela Faculdade de Tecnologia de Barretos - Fatec Barretos,
situando-se nos dois ultimos semestres, sob orientacdo de docente da Unidade de Ensino.

Art. 2° - O Trabalho de Graduacdo (TG) tem por finalidade o desenvolvimento de um trabalho
cientifico/tecnoldgico e/ou desenvolvimento de produtos ou servigos relevantes a area de formacao
do aluno.

Paragrafo Unico. A realizacdo do Trabalho de Graduacéo possibilita ao aluno o exercicio de reflexao
e desenvolvimento de habilidades de analise e de critica sobre as condi¢fes e procedimentos, em que
0 saber, em seu campo de conhecimento, é produzido.

Art. 3° - O Trabalho de Graduacdo podera ser: um trabalho de revisao bibliografica; uma pesquisa de
campo; um estudo de caso; um relato tecnoldgico; ou; um plano de negdcio, desde que com efetiva
participacdo do aluno e que atenda as normas constantes neste regulamento.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 4° - O Trabalho de Graduagdo tem como objetivo proporcionar ao aluno a oportunidadede
desenvolver um trabalho teérico e/ou pratico de pesquisa, sob a orientacdo de docente da Fatec
Barretos, com experiéncia na temética a ser desenvolvida, propiciando:

| - estimulo a producdo cientifica;

I1- aprofundamento tematico numa area do curso de graduacéo;

111 - dinamismo das atividades académicas;

IV - desenvolvimento de sua capacidade cientifica e inovacdo na area de formacao;
V - correlacionamento entre teoria e pratica.

Art. 5° - O aluno deve apresentar uma proposta de trabalho ao orientador, cujo tema possibilite a
pesquisa cientifico/tecnoldgica e/ou o desenvolvimento de produtos ou servicos, observadas as areas
do eixo formativo das disciplinas do curso, as competéncias profissionais elencadas nos componentes
curriculares ministrados pelo docente ao longo da sua trajetoria.
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CAPITULO Il - DAS DIRETRIZES PARA A BEALIZAC}AO DO TRABALHO DE
GRADUACAO

Art. 6° - Para a realizacdo do Trabalho de Graduacdo devem ser consideradas as seguintesdiretrizes:

I- o aluno deverd se matricular no Trabalho de Graduacdo (TG), da mesma forma que realiza a
matricula para as demais disciplinas/componentes curriculares do curso, no semestre indicado no
Projeto Pedagodgico do Curso, ou seja, para a realizacdo do TG | deverd matricular-se a partir do 5°
semestre e, para o TG 11, a partir do 6° semestre;

II-  amatricula na disciplina TG Il somente sera condicionada a aprovacédo anterior em TG I;

I1I- o TG deve ser desenvolvido em grupo constituido de até 03 (trés) alunos que estejam
matriculados na mesma etapa do TG, sendo que o tema serd de escolha do grupo, tendo a
obrigatoriedade de estar relacionado a area de formacao;

IV- efetivada a matricula no Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA no Trabalho de
Graduacdo (TG) a cursar, no inicio do semestre letivo correspondente, o grupo devera
obrigatoriamente preencher e protocolar na Secretaria Académica, respeitando os prazos definidos
no Calendario Académico, o “Formulario de Inscricdo para Trabalho de Graduacéo | ou I1”

V- 0 grupo de orientandos tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir da divulgacdo dalista
oficial de orientadores de TG pela coordenacéo, para solicitar a mudanga de orientador - “Solicita¢ao
de mudanga de orientador de TG”) e/ou membro do grupo ( “Solicitacdo de mudanga de grupo de
TG”);

VI- a alteragdo de orientador devera ser formalizada por meio do protocolo de “Solicitacdo de
mudanga de orientador de TG”, perante a Secretaria Académica, respeitado o prazo mencionado no
inciso V, competindo ao Coordenador do Curso apreciar asexcepcionalidades;

VIIl- o grupo de orientandos que tenha a devolutiva ndo favoravel pelo Coordenador quantoa
mudanca intempestiva de orientador e persista nesta intencdo devera matricular-se e inscrever-se na
mesma etapa do TG no semestre seguinte, acarretando na reprovacdo (ou trancamento, caso seja
possivel) da etapa de TG no respectivo semestre;

VIII- caso o professor-orientador decida por ndo prosseguir com o(s) grupo(s) que esta(do)sob sua
orientacdo, devera formalizar, junto ao Coordenador do Curso, a solicitacdo de desisténcia de
orientacdo. Nesta situacdo, o aluno deverd, ap0s a ciéncia da desisténcia, que ocorrerd por
comunicacdo do Coordenador do Curso, solicitar, via requerimento, a definicdo de um novo
orientador, com indicacdo do orientador pretendido;

IX- caso o grupo de orientandos decida por ndo prosseguir com o TG I ou TG Il devera informar
ao orientador e formalizar sua decisdo junto a Secretaria Académica, por meio de formulario de
requerimento enderecado ao Coordenador do Curso.

CAPITULO IV - DA GESTAO DAS ATIVIDADES

Art. 7° - A gestdo das atividades do Trabalho de Graduagdo (TG) dos Cursos Superiores de
Graduacao Tecnologica da Fatec Barretos cabera a coordenacdo de cada curso.

Art. 8° - Ao Coordenador de cada Curso compete:
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I -divulgar as normas do Trabalho de Graduacdo para todos os alunos a partir do 5°semestre de
cada curso e aos professores-orientadores dos trabalhos;

Il -formalizar a escolha dos orientadores e seus respectivos orientandos;

111 - divulgar o calendério de inscricdo dos trabalhos, de apresentacao do trabalho final e entrega da
monografia, artigo cientifico, relato tecnoldgico ou plano de negdcio, compativelcom o calendario
académico e cuidar para que este seja rigorosamente cumprido;

IV - aprovar as inscri¢fes dos trabalhos;

V - convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e/ou orientandos,
mediando, se necessario, as relacdes entre professor-orientador e orientando(s);

VI - avaliar possiveis mudancas de professores orientadores;

VII - receber via Secretaria Académica a redacdo da monografia, relato tecnolégico, plano de
negocio ou artigo cientifico referente ao TG, em trés vias impressas, encadernadas em espiral, com
relatorio de verificacdo de plagio, que serdo disponibilizados aos membros da Banca Examinadora;
VIII - receber via Secretaria Académica com protocolo fisico ou virtual a redacéo final do projeto e
pesquisa (TG 1), da monografia, relato tecnoldgico, plano de negocio ou artigo cientifico referente
a0 TG II em uma via em formato PDF acompanhada da “Declaracdo da entrega da versdo final do
Trabalho de Graduacdo” e o “Termo de autorizacdo para publicacdo deTrabalho de Graduagéo II”
(Anexo 11) para alunos do 6° semestre.

CAPITULO V - DOS ATOS ADMINISTRATIVOS E DAS FORMALIDADES DO
TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 9° - O “Formulério de Inscricdo para Trabalho de Graduacao I ou II” (Anexo 01) devera ser
protocolado junto a Secretaria Académica que, por sua vez, o encaminhara ao Coordenador de Curso
competente para apreciagcdo com vistas a aprovagao.

Art. 10 - S&o etapas do Trabalho de Graduacdo:
I - definigédo do orientador e inscricdo do TG (5° e 6° semestres);

Il - avaliagdo de desempenho dos orientandos pelo orientador, por meio de “Ficha de
acompanhamento de orientacdo de Trabalho de Graduagao - TG I ou TG 117,

111 - apresentacdo publicado TG | e do TG Il a Banca Examinadora;

IV - trabalho final redigido na forma de projeto de pesquisa (TG 1), monografia, relato tecnolégico,
artigo cientifico ou plano de negdcio (TG II).

Art. 11 - O TG é dividido em duas etapas, denominadas Trabalho de Graduacéo | e Trabalho de
Graduacao 1.

8 1° - Na primeira etapa (TG 1), sob a superviséo do orientador, os alunos deverédo elaborar uma
proposta de projeto de pesquisa que relacione os conhecimentos adquiridos no curso, mediante a
apresentacdo de um texto onde os(as) pesquisadores(as) apresentam as diretrizes da pesquisa,
mostrando aos leitores o assunto, as perguntas a serem respondidas, os objetivos a serem alcancados
e quais 0s caminhos que deverao ser percorridos.

8§ 2° - Na segunda etapa (TG IlI), os alunos terdo como objetivo a execugdo do projeto de pesquisa e
plano de trabalho previamente elaborados no TG I, tendo como produto umamonografia, um relato
tecnoldgico, um artigo ou um plano de negécio.
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Art. 12 - A estrutura para a elaboracédo do Projeto do Trabalho de Graduacédo I (TG I) deverarespeitar
a ABNT (NBR 15287: 2011).

8 1° - Quanto a formatacéo deverdo ser atendidas as disposi¢es da ABNT (NBR 14724:2011),
bem como, sobre o total de paginas:

I- para monografias e planos de negocios ndo superior a 40 (quarenta) paginas;
Il - para relatos tecnoldgicos e artigos cientificos ndo superior a 20 (vinte) paginas.

8 2° - Quanto ao desenvolvimento do Trabalho de Graduacéo I (TG 1), considerando a ABNT
(NBR 15287: 2011) em adequacéo para atender a ABNT (NBR 10520: 2023), no prazo de seis
semestres.

111 - a elaboracédo do projeto de pesquisa devera indicar quais sdo 0s aspectos e questdes estabelecidos
em relacdo a investigacdo de um determinado tema;

IV- 0 projeto sera composto por elementos teodricos (tema, problema, objetivo geral, objetivos
especificos, justificativa e referencial tedrico), metodoldgicos (tipo de pesquisa, amostragem, formas
de coleta, de organizacao e analise dos dados) e complementares (resultados esperados, cronograma,
orcamento e referéncias bibliogréficas), conforme a pertinéncia.

Art. 13 - S&o formas de desenvolvimento do texto do Trabalho de Graduagéo Il (TG II): I -
monografia, conforme as normas da instituicao e as normas da ABNT (NBR 14724: 2011);

I1 - relato tecnoldgico, conforme protocolo para elaboragdo de relatérios de producéo técnica e normas
da ABNT (NBR10719: 2015) para relatorios técnicos e cientificos;

Il - artigo cientifico, conforme normas da ABNT (NBR 6022: 2018) para artigo em publicacéo
técnica e/ou tecnoldgica;

IV - plano de negdcio, conforme modelo/plataforma definidos na orientag&o.

Art. 14 - Na hipotese de, na apresentacao do TG, a Banca Examinadora apontar a exigénciade revisao
- “Lista de alteracOes sugeridas pela Banca Examinadora™) ou que conte em na ATA, os alunosteréo
sete dias corridos para realiza-la e entregar o trabalho final na Secretaria Académica de maneira fisica
ou virtual para que seja encaminhado ao Coordenador do Curso respectivo.

CAPITULO VI - DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 15 - Poderdo ser orientadores de Trabalho de Graduacdo docentes da Fatec Barretos com
experiéncia na tematica a ser desenvolvida.

Art. 16 - A designacdo do orientador sera feita no 5° semestre, respeitando-se o tema a ser
desenvolvido.

Art. 17 - Poderdo ser coorientadores os docentes da Fatec Barretos com experiéncia relacionada a
temética e a metodologia do Trabalho de Graduacéo.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente poderdo ser convidados coorientadores profissionais de outras
instituicdes, desde que tenha formacdo pds-graduada e experiéncia profissional condizente com
pesquisa, sem qualquer onus financeiro ao CPS, a Fatec de Barretos e sem que isso crie vinculo
empregaticio profissional.

Art. 18 - O orientador e o coorientador, se houver, deverdo formalizar o aceite da atividade de
orientagdo no “Formulario de Inscri¢do para Trabalho de Graduagéo I ou 11" .
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Art. 19 - Caso a primeira sugestdo de orientador apresentada pelo grupo ndo seja acolhidapelo
Coordenador do Curso, a ficha do grupo serd encaminhada a um professor que estejavinculado a
mesma area e linha de pesquisa.

Art. 20 - O encaminhamento a que se refere o Artigo 19 ficara a cargo do Coordenador do Curso,
com vistas a indicacdo do professor-orientador.

Art. 21 - Caberé a cada Coordenador de Curso a organizacdo do cronograma de apresentacdes dos
Trabalhos de Graduacdo 1 e 11, respeitando o Calendario Académico, bem como a composicédo das
Bancas Examinadoras, disponibilizando, a cada membro destas bancas verséo impressa dos trabalhos
que serdo apreciados.

Art. 22 - O orientador preencherd o relatério de orientacdo do(s) orientando(s) durante o
desenvolvimento do TG, que deverad ser anexado a documentacdo a ser entregue na

Secretaria Académica, que, por sua vez, a encaminhara ao Coordenador do Curso.

Art. 23 - As sessdes de orientacdo ocorrerdo a critério do orientador, de forma a cumprir osprazos
determinados.

Art. 24 - Sdo atribuicdes do orientador de Trabalho de Graduacao:

| - estabelecer e acompanhar o cronograma de atividades dos alunos, determinando prazospara a
entrega de itens e subitens do trabalho, corrigindo cada um deles e devolvendo paraque sejam
reescritos, conforme a necessidade;

Il - acompanhar as diferentes etapas da evolucdo do trabalho dos alunos, procurando certificar-se
quanto a autoria do mesmo e quanto ao preenchimento dos requisitos para defesa publicado TG l e |

Il - encaminhar ao Coordenador de Curso sugestdes, criticas e duvidas que porventura surjam no
decorrer dos trabalhos;

IV atender seu(s) orientando(s) em horarios previamente fixados;

V- participar das apresentacOes e defesas para as quais estiver designado;

VI - preencher e assinar juntamente com os demais membros da Banca Examinadora a “Ata de defesa
publica do Trabalho de Graduagdo”, a “Ficha de Avaliagdo Final do Trabalho de Graduagdo (TG I ou
TG II)” e entregé-las ao Coordenador do Curso ao final da sessdo de apresentacéo;

VIl - encaminhar ao Coordenador de Curso os Trabalhos de Graduacdo que estdo aptos para defesa
por meio do “Termo de concordancia a submissao do TG a Banca Examinadora”;

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.
CAPITULO VII - DOS ALUNOS EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TG

Art. 25 - Os alunos em fase de desenvolvimento de TG terdo as seguintes atribui¢Ges especificas:
I - comparecer as sessdes de orientacdo nos dias e horarios estabelecidos;
I - cumprir o calendario divulgado para a entrega do TG e demais anexos que o compdem;

Il - elaborar o TG | na forma de projeto de pesquisa e o TG Il na forma de monografia, artigo
cientifico, relato tecnologico ou plano de negdcio, de acordo com a presente portaria e as instrucdes
do orientador;
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IV - assinar o “Formulério de inscri¢ao para Trabalho de Graduacao I ou II” no 5° e no 6°
semestres e demais anexos necessarios ao desenvolvimento do Trabalho de Graduagé&o;

V - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar o Trabalho de Graduacéo;
VI - apresentar o trabalho de acordo com as normas da ABNT;
VII - cumprir este regulamento.

CAPITULO VIII - DO DEPOSITO E DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE
GRADUACAO

Art. 26 - O Trabalho de Graduacédo devera ser depositado pelo grupo na Secretaria Académica,
em trés vias impressas, com encadernacao em espiral, para que o Coordenador do respectivo
curso disponibilize o trabalho para cada membro da Banca Examinadora.

Art. 27 - O Trabalho de Graduacdo, em sua versao para apresentacdo, devera ser entregue pelo
Coordenador do Curso aos membros da Banca Examinadora com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias uteis da data marcada para sua defesa.

Art. 28 - A formalidade de apresentagdo publica e de defesa obedecera as seguintes normas:
| - vinte minutos ininterruptos para apresentacéo oral do TG pelo(s) orientando(s);

Il - até quinze minutos conferidos a cada componente da Banca Examinadora para arguicoes e
respostas do(s) orientando(s).

Paragrafo Gnico. A apresentacdo publica e a defesa do Trabalho de Graduacgéo sdo obrigatorias.

Art. 29 - Caso o grupo ndo entregue o TG no prazo determinado pelo Calendario Académico, ou
o trabalho seja recomendado para atendimento de exigéncias “Lista de alteragdes sugeridas pela
Banca Examinadora™) ou registro em ATA, estas ndo sejam efetivadas tempestivamente, ou haja
reprovacao pela Banca Examinadora, os integrantes do grupo deverao inscrever-se novamente
parao TG.

CAPITULO IX - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 30 - A Banca Examinadora sera designada pelo Coordenador do Curso, sendo Composta
por trés componentes titulares, sendo um o professor-orientador.

Art. 31 - Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser externo a Fatec,
devendo, para tanto, preencher os seguintes requisitos:

| - ter experiéncia profissional relevante e/ou ser mestre e/ou ser doutor na area de conhecimento
do tema;

Il - ter conhecimento do teor desta Portaria;
I11 - ter sua indicagéo para a composicdo da Banca aprovada pelo Coordenador do Curso.
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Art. 32 - O orientador presidira a Banca Examinadora na sessdo de apresentacdo do TG, apés a
qual consolidaré as avaliagdes emitidas pela Banca Examinadora em instrumento proprio: “Ficha
de avaliacdo final do Trabalho de Graduacgdo (TG I ou TG II)” (Anexo 06).

Art. 33 - Compete a Banca Examinadora, ao final da apresentacdo do TG e apds reunido entre

seus componentes, emitir o parecer “aprovado”, “em exigéncia” ou “reprovado”, com atribui¢ao
de nota.

Art. 34 - A Banca Examinadora comprovara a sua avaliacdo do TG pela apresentacdo da “Ata
de defesa publica do Trabalho de Gradua¢ao” (Anexo 07), devidamente preenchida e assinada.

CAPITULO X - DA AVALIA(;AS) DO TRABALHO DE
GRADUACAO

Art. 35 - O processo de avaliacdo do Trabalho de Graduacao sera no 5° semestre parao TG | e
no 6° semestre para o TG Il, por meio de apresentacdo publica e defesa, conforme avaliagdo a ser
realizada pela Banca Examinadora, considerando critérios estabelecidos no Apéndice B e no
Apéndice C, respectivamente.

Art. 36 - A ata com as notas de cada membro da Banca Examinadora e a nota final do Trabalho
de Graduacdo sera encaminhada pelo orientador do TG ao Coordenador do Curso, que sera
responsavel pelo langcamento da nota no SIGA.

Art. 37 - N&o cabera recurso contra o resultado da avaliagdo final da Banca Examinadora do
Trabalho de Graduacéo.

CAPITULO XI - DA EQUIVALENCIA DO TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 38 - O aluno que submeter o Trabalho de Graduacao | (Projeto de Pesquisa) ou o Trabalho
de Graduacdo Il (Monografia, Artigo, Relato Tecnoldgico ou Plano de Negdcio) a Congressos,
Simposios, Feiras Tecnoldgicas ou eventos analogos e apresenta-lo em uma destas categorias de
evento, podera solicitar a equivaléncia nas disciplinas de TG I ou TG Il, conforme o0 componente
curricular que estiver no semestre matriculado e, assim, sera dispensado da apresentacédo a Banca
Examinadora.

Art. 39 - Para efeitos de equivaléncia do Trabalho de Graduacdo, a apresentacdo do artigo no
evento cientifico-tecnologico deverad ocorrer no momento em que o aluno estiver formalmente
matriculado nas disciplinas de TG | ou TG Il. Paragrafo Gnico. Serdo aceitos para fins de
equivaléncia de TG I “Trabalhos em Andamento” e “Resumos Completos”, sendo que para fins
de equivaléncia de TG Il serdo aceitos os artigos definidos como "Trabalhos Completos”, ndo
sendo permitidos os "Resumos™ e "Resumos Expandidos”.

Art. 40 - Os alunos que optarem por apresentacdo em evento cientifico e/ou tecnoldgico deverdo
procurar o orientador para definir o melhor evento cientifico para submissdo de seu trabalho,
sendo essencial constar o nome do orientador no trabalho apresentado.
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Art. 41 - SO serdo considerados para fins de equivaléncia de TG | ou de TG Il trabalhos que
venham a ser publicados como artigos em revistas técnico-cientificas com ISSN, ou como
capitulos de livros com ISBN, bem como em anais de eventos cientificos.

8 1° - O aluno deve apresentar a formulario de “Autorizagdo de participagdo em eventos
académicos, cientificos ou tecnoldgicos para fins de equivaléncia do Trabalho de Graduacgéo (TG
I ou TG II)” (Anexo 10) assinado pelo orientador para participacdo em evento cientifico-
tecnoldgico ou publicacdo em periddicos, bem como capitulos de livros. § 2° - Sendo o Trabalho
de Graduacdao aceito e apresentado em evento cientifico tecnoldgico ou aceito para publicacéo
em periodico académico, o aluno devera juntar a documentagdo comprobatoria (Anexo 04,
certificados, carta de aceite, copia dos anais, etc.) protocolando junto a Secretaria Académica
para fins de validacao.

CAPITULO XII - DA VERSAO FINAL DO TRABALHO DE GRADUACAO

Art. 42 - A versdo final do TG (TG | ou TG Il) devera ser entregue na Secretaria Académica
Virtual no prazo de 07 dias corridos, tendo como termo inicial o primeiro dia Gtil subsequente a
data de defesa do trabalho.

§ 1° - Na hip6tese da Banca Examinadora indicar a necessidade de ajustes (Anexo 09), estes
deverdo ser realizados pelos alunos e aprovados pelo orientador que, por sua vez, devera, em
conjunto com os orientandos, preencher e assinar o formulério especifico para este fim (Anexo
08).

§ 2° - O Anexo 08 devera ser anexado a versdo final do Trabalho de Graduacédo (TG I ou TG II),
bem como o Anexo 11 em se tratando de documentacao final do TG II.

§ 3° - A versao final do Trabalho de Graduacdo (TG | ou TG Il) devera vir acompanhada de
relatério de submissdo ao Verificador de Autenticidade (Turnitin, ithenticate, Plagiarism,
Plagius, Ephorus, farejadordeplagio ou copyspider), sendo que a constatacdo de plagio incidira
na reprovacao automatica no componente curricular Trabalho de Graduacéo.

CAPITULO XIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - Os casos omissos serdo dirimidos pelo professor-orientador, Coordenador do Curso,
Nucleo Docente Estruturante ou pela Direcdo da Unidade, conforme a competéncia.

Barretos, 05 de Junho de 2023.

Prof:Paulo Sergio Jorge
Diretor da Fatec Barretos

Diretor da Faculdade de Tecnologia de Barretos.
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