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1. INTRODUÇÃO 

Nesse item você deve fazer uma breve revisão de literatura para caracterizar a 

ÁREA EM QUE DESENVOLVEU SEU ESTÁGIO OBRIGATÓRIO.  

Deve descrever, por exemplo, qual a importância dessa área no cenário 

brasileiro e até mesmo mundial; em que tipo de empresa você poderá desempenhar 

as atividades acompanhadas; qual a área geográfica do país (estado ou região) que 

apresenta necessidades ou oportunidades de trabalho NESSA ÁREA (área urbana, 

rural, grandes ou pequenos centros, regiões do país, etc.), seja por motivo de carência 

de bons profissionais ou carência de desenvolvimento tecnológico; qual a adesão da 

formação profissional em Tecnologia em Gestão Hospitalar frente a profissionais de 

outras áreas de graduação na ocupação de uma mesma vaga (quais são os possíveis 

concorrentes que enfrentará?); quais as exigências na formação após a graduação do 

Tecnólogo em Gestão Hospitalar (quanto à especialização, mestrado, doutorado, 

cursos de conhecimentos gerais, etc.) e onde elas podem ser desenvolvidas.  
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2. HISTÓRICO E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA EMPRESA 

Nesse item você deve descrever a empresa onde desenvolveu suas atividades, 

incluindo sua identificação, localização, histórico, atividades desenvolvidas (objetivos 

da empresa, tipo de produtos, abrangência da comercialização etc.), estrutura física 

(área, dimensões, matriz, filiais, dimensões do local, caracterização de blocos, 

setores, departamentos, etc.), fluxograma, número de funcionários (cargos, funções, 

horário de trabalho, etc.), etc. 
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3 DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO  

 

3.1. Organograma da área 

3.2. Principais funções da área 

• descreva a funcionalidade da área em seus detalhes com as respectivas 

atividades que a área desenvolve. 

3.3. Descreva as disciplinas com competências relacionadas ao seu 

estágio 

3.4 Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades 

• Quais metodologias e/ou tecnologias que teve contato; 

• Quais equipamentos e a descrição do seu manejo; 

• Outras descrições necessárias. 

3.5 Atividades desenvolvidas no estágio 

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estágio em detalhes, 

citando, por exemplo: 

• Acompanhamento a visitas técnicas; 

• Outras atividades internas ou externas à empresa, desde que 

relacionadas ao estágio. 

• Importante: Seja claro no texto, para que não haja dúvida sobre as 

atividades desenvolvidas.  

3.6 Sugestões 

Coloque aqui as sugestões para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais 

como assuntos a serem introduzidos ou mudanças no que já se desenvolve. 
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4 CONCLUSÃO  

Nesse item você deve escrever uma conclusão particular sobre o período de 

estágio obrigatório que desenvolveu, incluindo: as dificuldades encontradas na 

empresa/instituição relacionadas à estrutura, relacionamentos, etc.; as sugestões 

para melhoria de processos, procedimentos, relacionamentos chefes-funcionários, 

resultados; o seu crescimento com a oportunidade do estágio; e, para aqueles que 

desenvolveram o estágio no local de trabalho, qual a contribuição do curso no sentido 

de permitir ou não uma nova visão das atividades de sua rotina. 
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REFERÊNCIAS 

Nesse item você deve apresentar as referências conforme as normas da ABNT 

NBR 6023. Lembrando que as referências devem ter espaçamento simples, devem 

ser separadas entre si por um espaço simples, devem ser alinhadas à esquerda e 

ordenadas alfabeticamente.  
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ANEXOS 

Cada um deve ter a identificação no texto como ANEXO A, ANEXO B, ANEXO 

C, etc. e deve ser apresentado em páginas individuais. 

 

EXEMPLO 

 

ANEXO A – ORGANOGRAMA DA EMPRESA 
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Barretos, ______ de ________________de _____. 
 
 
 
 
 

Nome do Supervisor na empresa 
Cargo/ Função 
Nome da Empresa 

 

Nome do Aluno 
Estagiário 
Faculdade de Tecnologia Prof.ª Édi Salvi 
Lima  – Fatec Barretos 

 
 
 
 
 
Rubricar todas as folhas (Supervisor e Estagiário) 
 

 
 
Aceite do orientador de estágios da Fatec de 
Barretos:________________________________ 

 
        Data: _____/______/_______ 
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NORMAS PARA ESCREVER O RELATÓRIO 

SEGUIR AS NORMAS DA ABNT (ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS 

TÉCNICAS). ESTE DOCUMENTO JÁ ESTÁ NAS NORMAS ABNT QUANTO AO 

PADRÃO TEXTUAL 
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